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Plutine, 28 .0\ . . 2022. godine

Na osnovu ¢lana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,S1. list CG“, broj 44/12 i
30/17) DOO , Komunalno PluZine“ donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
D00, KOMUNALNO PLUZINE“

1UVOD
Ovim vodifem utvrduju se vrste informacija u posjedu Drustva, procedura ostvarivanja
pristupa informacijama, ovla$¢eno lice za postupanje po zahtjevu, nadin objavljivanja vodica
i druga pitanja od znacaja za slobodan pristup informacijama.
I OSNOVNI PODACI O DRUSTVU

Sjediste i adresa Drustva sa ograni¢enom odgovorno$éu ,, Komunalno Pluzine® je UL Lazara
Socice bb.

Kontakt telefon: 040/271-244.
Email adresa:
Web sajt:

Shodno Odluci o osnivanju Drus$tva sa ogranicenom odgovorno$éu ,Komunalno PluZine”,
koju je Skupstina Opstine PluZine donijela 30.07.2018. godine (,,SLlist CG - opStinski propisi”,
br. 30/18) i Statuta Drustva br. 01-548, od 18.12.2018. godine, Drustvo je registrovano u
centralni registar privrednih subjekata dana 16.01.2019. godine, kao pravni sljedbenik
Javnog stambeno komunalnog preduzeéa PluZine.



Osnovne djelatnosti Drus$tva su komunalne djelatnosti koje imaju karakter javnog
interesai to:

36.00 Sakupljanje, pe¢i$¢avanje i distribucija vode;
37.00 Uklanjanje otpadnih voda;

38.00 Sakupljanje, obrada i odlaganje otpada;
38.11 Sakupljanje bezopasnog otpada;

38.12 Sakupljanje opasnog otpada;

81.29 Usluge ostalog ¢i$éenja;

81.30 Usluge uredenja i odrzavanja okoline

96.03 Pogrebne i srodne djelatnosti

I VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU DRUSTVA
1. Javni registri i javne evidencije

- Djelovodnik;
- Mati¢na knjiga zaposlenih;
- Knjiga putnih naloga.

2. Normativni akti

- Statut;

- Pravilnik o organizaciji rada i sistematizaciji radnih mjesta;
- Pravilnik o zastiti i zdravlju na radu;

- Akt o procjeni rizika;

- Drugi opsti akti Drustva.

3. Programi, planovi, informacije i izvjeStaji

- Godisnji Izvjestaj o radu Drustva;

- Godi$nji Program rada Drustva;

- Informacije o realizaciji Programa rada i finansijskog poslovanja Drustva;
- Drugi planovi izvjestaji i analize.



4. Pojedinaéni akti

- RjeSenjai Odluke;

- Ugovori;

- Ovla3¢enja za zaposlene u Drustvu;

- Saglasnosti za priklju¢enje na vodovodnu i kanalizacionu mreZu;
- Zapisnici sa sjednica Odbora direktora;

- Licence;

- Ostali akti Drustva.

5. Finansije

- Dokumenta o javnim nabavkama Drustva;

- ZavrSni racun i drugi izvjestaji o finansijskom poslovanju;

- Dokumenta o osnovnim sredstvima i opremi;

- Finansijske evidencije i pojedina¢na finansijska dokumenta.
6. Podaci o zaposlenima

- Radne knjizice;

- Uvjerenja o stru¢noj spremi i stru¢noj osposobljenosti;

- Ugovori o rady;

- RjeSenja o godi$njim odmorima;

- RjeSenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti;

- Druga dokumenta u vezi sa radom u Drustvu.

IV PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pravo na prisup informaciji u posjedu Drustva ima svako pravno i fizi¢ko lice (domace i
strano) osim u slu¢ajevima ogranifenja pristupa informacijama odnosno $tetnosti
objelodanjivanja informacija predvidenih zakonom.
Pravo pristupa informacijama ostvaruje se u sledecoj proceduri:
1. Pokretanje postupka za pristup informaciji
Postupak se pokrece na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup informaciji;

Pisani zahtjev za pristup informaciji moZe se podnijeti:

- neposredno (kancelariji za prijem poSte na adresi sjedi$ta Drustva);



- putem poste (na adresu: DOO ,,Komunalno PluZine”, Lazara Socice bb, 81435 PluZine)
ili
- elektronskim putem (na e mail: jp.stambenokomunalno.pluzine@t-com.me);

Usmeni zahtjev se podnosi neposredno na zapisnik tj. usmenim saopStenjem zahtjeva
ovla$¢enom licu Drustva o ¢emu se safinjava Zapisnik.

Zahtjev treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZe indetifikovati;

- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i adresa
pravnog lica) odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika.

Podnosilac zahtjeva mozZe u zahtjevu da navede i druge podatke za koje smatra da su od
znaclaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

]e-dnim zahtjevom se moZe traziti pristup viSe informacija.
Dan podnoS$enja zahtjeva je dan kada je DruStvo primilo zahtjev.

Obrazac zahtjeva se mozZe dobiti u sjedistu DOO ,,Komunalno Pluzine”, a isti se nalazi i na
web stranici DOO ,,Komunalno PluZine”.

Na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa.

Ako je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne moZe postupiti,
zaklju¢kom se podnosiocu ukazuje na nedostatke u zahtjevu kojim se on poziva da u roku od
osam dana otkloni te nedostatke i upozorava na posledice neotklanjanja nedostataka u
ostavljenom roku.

2. Naéin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moZe se ostvariti:

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Drustva;

- prepisivanjem, fotokopiranjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca
zahtjeva u prostorijama DrusStva;

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane DruStva neposredno,
putem poSte ili elektronskim putem, uz prethodno prezentovanje dokaza o uplacenim
sredstvima za naknadu stvarnih troskova fotokopiranja, dostavljanja i sl.



V RJESAVANJE PO ZAHTJEVU 1 PRAVNA ZASTITA

Po zahtjevu za pristup informaciji, rjeSava se u roku od 15 (petnaest) dana od dana
podnoSenja urednog zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota ili slobode lica, kada se po
zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati.

Ako se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji, informaciji koja sadrzi podatak koji je
oznalen stepenom tajnosti ili ako pronalaZenje traZene informacije zahtijeva pretraZivanje
veceg broja informacija, zbog Cega se znacajno otezava redovan rad, rok se moZze produZiti
do 8 dana, s tim $to Drustvo obavjeStava podnosioca zahtjeva o produZenju roka pisanim
obavjeStenjem u roku od 5 dana od dana podnosenje zahtjeva.

Ukoliko podnosilac postupi u skladu sa zakljuckom Drustva kojim mu je zahtjev vrac¢en na
dopunu, rok za odlucivanje po zahtjevu tece od dana podno$enja dopunjenog zahtjeva, a
ukoliko to ne ucini donosi se zaklju¢ak kojim se zahtjev odbacuje.

Po urednom zahtjevu za pristup informaciji DOO ,,Komunalno PluZine” donosi rje$enje kojim
odbija zahtjev ili dozvoljava pristup informaciji odnosno dijelu iste.

RjeSenje kojim se odbija zahtjev sadrzi detaljno obrazloZenje zbog cega se ne dozvoljava
pristup informaciji.

RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili dijelu informacije odreduju se nacin i
rok pristupa informaciji, troSkovi postupka i rok za uplatu tro$kova.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri radna dana od dana dostavljanja rjeSenja
kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 dana od dana kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati troS§kova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

Protiv akata - rjeSenja i zakljucka DOO , Komunalno PluZine” kojima je odlu€eno po zahtjevu
za slobodan pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice moZe izjaviti
Zalbu Agenciji za zaStitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama, preko ovog Drustva.

VI TROSKOVI POSTUPKA

TroSkove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji, osim invalidnih lica i lica u stanju
socijalne potrebe koji ne placaju troskove postupka

Troskovi postupka se odnose na stvarne troskove prepisivanja, fotokopiranja i dostavljanja
trazene informacije.



TroSkovi postupka se placaju prije rjeSenja izvr$enja u korist DOO , Komunalno PluZine” na
Ziro racun br. 535-172-48, kod Prve banke Crne Gore.

TroSkovi postupka su blize uredeni Uredbom o naknadi trokova u postupku za pristup
informacijama (,,SluZbeni list Crne Gore” br 66/16)

Ukoliko podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u utvrdenom
iznosu, Drustvo mu nece omoguciti pristup traZenoj informaciji.

VII OVLASCENO LICE

Lice ovlaSceno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama u posjedu DOO
»Komunalno PluZine” je zaposleni Zeljko Miéanovi¢, diplomirani pravnik; tel: 069 /356-003.

Lice koje ¢e zamjenjivati lice ovla§¢eno za postupanje po zahtjevu iz prethodnog stava je
Novica AdZi¢, diplomirani ekonomista, rasporeden na radno mjesto ,,Radunovoda” u DOO
,2Komunalno PluZine”.

VIII OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodic ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli i web sajtu www.komunalnopluzine.me.




